
川崎市老人福祉施設事業協会 

令和４年８月２４日 

短期入所床に関するシステム（参照画面・登録画面）の利用方法 

１ システムの目的 

短期入所床利用に関する施設側の状態（△×〇）をカレンダー上に表示する

ことで、介護支援専門員が行う緊急利用（短期入所ベッド確保事業による利

用を除く。）のための申込手続を支援すること。 

※ 空き状況を表示するものではありません。

※ 各符号の意味

△：電話での確認が必要

（初期値：何も登録していない場合は参照画面に△が表示されます） 

×：満床など利用できる見込みがない状態 

  黒の×は特に性別を指定しない場合、青の×は男性のみ満床の場合、赤の

×は女性のみ満床の場合を表わします。 

 〇：キャンセルが出た場合など、通常より利用できる可能性が高いと施設側が

判断している状態（電話での確認を要することは△と同様であり、必ず利用

できるわけではありません。） 

黒の〇は特に性別を限定しない場合、青の〇は男性限定の場合、赤の〇は

女性限定の場合を表わします。 

※ 〇の取扱に関する注意事項

このシステムは「×」を登録することを基本としますが、施設側の判断で「△」

とメリハリをつけるため「〇」を登録することもできるようにしたものです。 

したがいまして、「〇」を登録した場合は、システムの信頼にもかかわるため、

特にこまめに更新を行うなど、責任をもって管理することが必要となります。 

２ 操作説明 

(１) 「ログイン画面」にアクセスしてユーザーID 及びパスワードを入力し、

「登録画面」又は「参照画面」にログインします。 

ログイン画面の URL、ユーザーID 及びパスワードは、別途、お知らせ

いたします。 

(２) 「参照画面」の操作について

「参照画面」にログインすると、各施設が登録した内容（〇×）又は

（△）が一覧表示されます。

※ 初期状態（何も登録されていない状態）では、△が表示されます。

また、「地区」及び「居室タイプ」を指定し、「検索」ボタンを押すこと

で、一覧表示される施設を絞り込むことができます。 
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＊参照画面のイメージ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(３) 「登録画面」の操作について 

ア 「登録画面」にログインすると、施設毎に用意されたカレンダーが表

示されます。 

 

＊登録画面のイメージ 
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イ 登録したい日を選択(マウスでクリック)すると登録フォームが表示さ

れますので、「性別」（指定なし、男性、女性）及び「状態」（〇、×）

を選択し、「登録」ボタンを押して登録します。 

連続する複数の日にわたって登録する場合は、「終了日」を指定した上

で「登録」ボタンを押します。 

また、既に登録した内容を取り消す場合は、「状態」（取消）を選択し

ます。 

＊登録フォームのイメージ 

 
 

３ システムの運用ルール 

(１) 参照画面で見ることができる範囲とデータ登録に関する運用 

参照画面は、毎月１５日までは当月の末日までが表示され、１６日からは

翌月の末日までが表示されます。 

そこで、情報の登録は、毎月１５日までに翌月末日までの分を登録するこ

ととします。 
 

(２) 登録した情報の更新に関する運用（「〇」を登録していない場合） 

登録後の情報の更新は随時行うことができますが、業務上の過大な負荷と

ならないよう、無理のない範囲で行うこととします。 

特に月の末日は情報の登録を行う毎月１５日の中間に当たるため、この時

期に更新を行うことが効果的と考えられますので、毎月２５日を過ぎたら月

末までの間に情報の更新を行うことを推奨します。 
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(３) 「〇」の登録に関する運用 

「〇」は、キャンセルが出た場合など通常より利用できる可能性が高いと

施設側が判断していることを表わす特別な符号で、優先的に利用者から確認

の連絡が入ることが想定されます。 

こまめな更新が行われず、例えば利用予定者が決まるなど状況が変化した

にもかかわらず「〇」が登録されたままの状態に置かれた場合は、無駄な連

絡によってマッチングの効率が低下するばかりでなく、システムそのものへ

の信頼にも関わります。 

したがいまして、「〇」といえる状況ではなくなったときは、速やかに「取

消」又は「×」の登録を行う必要があります。 


